Obec Raskovice

zastoupena starostou obce vyhlaluje ve smyslu § 6 zdkona & 312/2002 Sb., o tfednicich
tizemnich samosprdvnych celkli a 0 zméné& nékterych zékont, ve znéni pozdéjsich pfedpisi
(dale jen ,,zdkon‘)

veFejnou vyzvu

na obsazeni pracovniho mista referent/ka statni spravy a samospravy

Misto vykonu prace: Obecni ifad Raskovice, Raskovice 207, 739 04 Prazmo

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru podle § 4 zakona: fyzickd osoba, ktera je
obtanem Ceské republiky, poptipadé fyzickd osoba, kterd je cizim stitnim ob&nem a md
v Ceské republice trvaly pobyt a dosdhla véku 18 let, je zpusobild k provnim dkonam, je
beziihonn4, ovldd4 jednaci jazyk a splituje dal3i pfedpoklady pro vykon spravnich &innosti
stanovené zvl4stnim pravnim piedpisem

Zarazeni: tfednik — poZadavek na prokadzéni zvlaStni odborné zpusobilosti dle § 21 zdkona
do 18 mésich od vzniku pracovniho poméru

Charakteristika vykondvané prace: vedeni dokumentace doflé a odeslané posty
v elektronické spisové sluZbé, vyveéSovdni pisemnosti na Gfedni desce ifadu véetné jeji
elektronické podoby, obsluha webu obce, vedeni a provoz spisové sluzby a archivace dle
spisového a skartaéniho fddu, pofizovani zépisi z jedndni zastupitelstva obce, vyfizovani
korespondence starosty a mistostarostky a jeji evidence, zajiStovani vydani a distribuce
obecniho zpravodaje, kalenddfu a novorofenek, kopirovani pro obéany, obsluha obecniho
rozhlasu, zastup na telefonni dstfedné, zastup na pokladné obce.

Pozadované vzdélani: stfedodkolské vzdélani s maturitni zkougkou

Jiné poZadavky: velmi dobra uZivatelskd znalost prace na PC, fidi¢sky prikaz skupiny B
k fizeni referentského motorového vozidla pfi pracovnich cestich, komunikativnost,
organiza¢ni schopnosti, samostatnost, zvl4§tni odborna zpusobilost dle § 21 zdkona vyhodou

Pozadované doklady:

a) piihla3ka, kterd bude obsahovat tyto néleZitosti:
- jméno, pifjmeni, titul
- datum a misto narozen{
- statn{ pfisludnost
- misto trvalého pobytu
- Cislo ob&anského priikazu nebo éislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho

stdtnfho ob¢ana

- datum a podpis

b) Zivotopis, ve kterém se uvedou ddaje o dosavadnich zaméstndnich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich &innosti

¢) vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starSi neZ 3 mésice, u cizich stitnich pifslu¥nika
t€Z obdobny doklad osvé€dlujici bezihonnost vydany domovskym stitem, pokud
takovy doklad domovsky stit nevydavd, doloZi bezihonnost ¢estnym prohldZenim

d) ovéfend kopie dokladu o nejvy38im dosaZeném vzdélani



e) kontaktni spojeni (telefon, e-mail)

f) souhlas s nakladdnim poskytovanych osobnich tdaji pro Gcely této vefejné vyzvy, ve
smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich ddaji, ve znéni pozd&jSich
pfedpist a v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 ze
dne 27. dubna 2016, obecného natizen{ 0 ochrang osobnich ddaju, v tomto zné&ni:
Poskytnutim svych osobnich iidaju v rozsahu podkladu pro p¥ihldsku do vybérového
fizeni ddvdm ve smyslu zdkona ¢ 101/2000 Sb., o ochrané osobnich iidaju, ve znéni
pozdéjsich predpisu a v souladu s Narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢.
2016/679 ze dne 27. dubna 2016, obecného nafizeni o ochrané osobnich iidaji,
souhlas k jejich zpracovdni a uchovdni.

Jméno a pFijmeni, datum narozeni a vlastnorucni podpis.

Pracovni pomér: na dobu neuréitou, se zkugebn{ dobou 3 mésice
Predpokladany termin nastupu: 1.4.2023 nebo dle dohody

Platové zarazeni: 8. platovd tiida, platovy stupeil podle délky uznané praxe v souladu
s nafizenim vl4dy €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbdch
a spravé, moZnost postupného pfiznani osobniho piiplatku dle zdkona ¢. 262/2006 Sb.,
zdkonik prace, ve zn&ni pozdéjsich ptedpist

Lhita, misto a zpusob podani p¥ihlasky: pfihlatku s ptilohami dorudte nejpozdgji do
24.2.2023 do 13.00 hod. bud’ osobné na podatelnu Obecniho dfadu Raskovice, Raskovice
207, 739 04 PraZzmo nebo poitou (rozhoduje podaci razitko posty nebo podatelny obecniho
Gfadu) v zalepené obilce soznaenim ,Vefejnd vyzva-obsazeni pracovniho mista —
NEOTVIRAT". Pfihlasky doru¢ené po tomto terminu nebudou do vybsrového Fizeni
zafazeny. Pohovory s vybranymi uchazeéi se uskuteéni po telefonické domluvé.

Poskytnuté doklady a podklady pro vybérové fizeni je nutno si osobné vyzvednout do deseti
dnu po ukondeni vybérového fizeni. Po uplynuti této Jhity budou nevyzvednuté doklady a
podklady skartovény.

Starosta obce Raskovice si vyhrazuje pravo verejnou vyzvu zruSit bez uddni diivodu
v kterékoli jeji fazi, &i nevybrat Zadného z pFihlaSenych uchazedi.

Raskovice, 8.2.2023

Jifi Blahuta, v.r.

starosta



